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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Уфимский государственный нефтяной технический университет» 
(УГНТУ) 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ УЧЕНОМ СОВЕТЕ ФИЛИАЛА (ИНСТИТУТА, ФАКУЛЬТЕТА) 
  

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования, сроки 

полномочия и общие принципы организации работы ученого совета 
филиала, института, факультета (далее – подразделение университета) 
федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Уфимский государственный нефтяной 
технический университет». 

1.2. Ученый совет филиала, института, факультета (далее - ученый 
совет подразделения университета) является коллегиальным органом, 
осуществляющим общее руководство подразделением. 

 
2. Порядок формирования, сроки полномочия ученого совета 

подразделения университета 
 
2.1. Ученый совет подразделения университета создается на 

факультетах, в институтах и филиалах, а также в иных образовательных 
(научно-образовательных) и научно-исследовательских подразделениях, в 
состав которых входит 8 и более научно-педагогических работников, за 
исключением работающих в университете на условиях совместительства и 
неполного рабочего времени.  

(пункт 2.1 изменён приказом от 27.09.2024 № 892-1) 
2.2. В случае если в состав подразделения университета входит 

менее 20 научно-педагогических работников, за исключением работающих 
в университете на условиях совместительства и неполного рабочего 
времени, функции ученого совета подразделения университета выполняет 
общее собрание (конференция) научно-педагогических работников и 
обучающихся подразделения университета. 

(пункт 2.2 изменён приказом от 27.09.2024 № 892-1) 
2.3. В состав ученого совета подразделения университета входят 

деканы факультетов (директора институтов, филиалов) и заведующие 
кафедрами. Другие члены ученого совета подразделения избираются 
общим собранием (конференцией) научно-педагогических работников и 



обучающихся подразделения университета с участием ректора УГНТУ или 
его представителя и обучающихся университета путем тайного 
голосования. Число избираемых членов ученого совета подразделения 
университета устанавливается общим собранием (конференцией) научно-
педагогических работников и обучающихся подразделения. 

2.4. Список кандидатов в состав избираемой части ученого совета 
подразделения университета, выносимый на рассмотрение общего 
собрания (конференции) научно-педагогических работников и 
обучающихся подразделения университета, формируется ученым советом 
подразделения университета на основе предложений общих собраний 
научно-педагогических работников и обучающихся кафедр, лабораторий и 
других структурных подразделений, входящих в состав филиала, 
института, факультета.  

2.5. Количество делегатов конференции, нормы представительства 
в ученом совете подразделения университета обучающихся определяются 
этим советом. 

2.6. Представители структурных подразделений и обучающихся 
подразделения университета считаются избранными в ученый совет 
подразделения университета или отозванными из него, если за них 
проголосовало более 50 процентов присутствующих на общем собрании 
(конференции) научно-педагогических   работников и обучающихся 
подразделения университета при условии участия в работе общего 
собрания (конференции) научно-педагогических работников и 
обучающихся подразделения университета не менее двух третьих 
списочного состава научно-педагогических работников и обучающихся 
подразделения университета (делегатов конференции). 

2.7. Председателем ученого совета подразделения университета 
является декан факультета (директор института, филиала, руководитель 
структурного подразделения). 

2.8.  Состав ученого совета подразделения университета 
объявляется приказом ректора УГНТУ на основании решения общего 
собрания (конференции) научно-педагогических работников и 
обучающихся подразделения университета. 

2.9. Заместитель председателя и ученый секретарь ученого совета 
подразделения университета (далее – ученый секретарь совета) избираются 
на первом заседании ученого совета подразделения  университета 
открытым голосованием. 

2.10. Изменения (выбытие, введение новых членов) в составе 
ученого совета подразделения университета осуществляются по его 
решению и утверждаются приказом УГНТУ. 

2.11. Срок полномочий ученого совета подразделения университета 
не может превышать срока полномочий ученого совета Университета. 

 
3. Общие принципы организации работы ученого совета 

подразделения университета 



 
3.1. Ученый совет подразделения университета: 
- рассматривает вопросы организации учебного процесса по 

реализации основных профессиональных образовательных программ 
высшего образования и дополнительных образовательных программ в 
филиале, институте, на факультете; 

- систематически проводит анализ текущего контроля успеваемости 
обучающихся, результатов их промежуточной и итоговой государственной 
аттестации, разрабатывает мероприятия по повышению качества 
подготовки выпускников университета; 

- рассматривает вопросы совершенствования учебно-научно-
воспитательного процесса и разрабатывает соответствующие мероприятия; 

- принимает решение о рекомендации ученому совету Университета 
о возможности организации подготовки по основным и дополнительным 
образовательным программам в подразделении; 

- рассматривает проекты новых учебных планов по направлению 
подготовки или специальности; 

- рассматривает вопросы, связанные с организацией приема граждан 
на обучение в филиал, институт,  на факультет, и разрабатывает 
соответствующие мероприятия; 

- рассматривает вопросы профориентационной работы, подготовки 
по программам высшего и дополнительного образования и разрабатывает 
соответствующие мероприятия; 

- рассматривает и принимает перспективный план развития 
подразделения и заслушивает отчет руководителя о его исполнении; 

- рассматривает годовые и перспективные планы работы кафедр и 
отчеты заведующих кафедрами об их выполнении; 

- осуществляет конкурсный отбор на замещение должностей 
научно-педагогических работников (за исключением должностей 
«директор института» и «профессор»); 

- рекомендует ученому совету Университета кандидатуры для 
участия в конкурсном отборе на замещение должностей «директор 
института» и «профессор», а также кандидатуры для участия в выборах на 
должность деканов и заведующих кафедрами; 

- рекомендует ученому совету Университета кандидатуры научно-
педагогических работников для представления их к ученым званиям; 

- утверждает темы научно-квалификационных работ (диссертаций) 
аспирантов УГНТУ и лиц, прикрепленных к УГНТУ для подготовки 
диссертаций на соискание ученых степеней кандидата наук, 
индивидуальные учебные планы аспирантов (в том числе при ускоренном 
обучении), и лиц, прикрепленных к УГНТУ для сдачи кандидатских 
экзаменов (экстернов) и подготовки диссертаций на соискание ученых 
степеней кандидата наук, а также внесение в них изменений; 

- утверждает индивидуальные учебные планы студентов (в том 
числе при ускоренном обучении) и внесение в них изменений; 



- проводит аттестацию докторантов, обучающихся в докторантуре 
УГНТУ, принимает решение о досрочном отчислении докторантов, не 
выполняющий индивидуальный план работы подготовки диссертации, из 
докторантуры УГНТУ; 

- рекомендует Ученому совету университета кандидатуры научно-
педагогических работников для направления их в докторантуру на 
основании заключений соответствующих кафедр; 

- рассматривает вопросы повышения квалификации научно-
педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала 
подразделения; 

- рассматривает вопросы соответствия научно-педагогических 
работников кафедр занимаемым должностям; 

- рекомендует администрации университета кандидатуры научно-
педагогических работников и обучающихся для поощрения, вынесения 
благодарности, применения (снятия) дисциплинарных взысканий; 

- вносит предложения Ученому совету университета по 
организации, упразднению, объединению и переименованию кафедр, 
входящих в состав подразделения; 

- создает комиссии по вопросам учебно-методической, научно-
методической, научно-исследовательской, внеучебной, воспитательной и 
иной деятельности, заслушивает их отчеты и принимает по ним решения; 

- утверждает состав научно-технического совета (НТС) 
подразделения университета и отчеты кафедр по НИР; 

- разрабатывает планы и организует проведение учебно-
методических, научно-методических и технических семинаров и 
конференций; 

- рассматривает другие вопросы, связанные с деятельностью 
подразделения университета в соответствии с положением о 
подразделении университета. 

3.2. Работа ученого совета подразделения университета проводится 
по плану, разрабатываемому на каждый учебный год (семестр). План 
работы ученого совета подразделения университета утверждается 
руководителем подразделения университета после рассмотрения его 
ученым советом подразделения университета. 

3.3. Заседание ученого совета подразделения университета  
правомочно, если на указанном заседании присутствуют более половины 
его членов. В отсутствие председателя ученого совета подразделения 
университета заседание проводит его заместитель. 

3.4. Решение ученого совета подразделения университета 
принимаются открытым или тайным голосованием.  

Решение по вопросам компетенции ученого совета подразделения 
университета  считается принятым, если за него проголосовало более 50% 
присутствующих на заседании членов ученого совета подразделения 
университета. 



Решение ученого совета подразделения университета по вопросам 
конкурсного отбора на должности научно-педагогических работников 
принимается тайным голосованием простым большинством голосов от 
общего числа голосов членов ученого совета подразделения университета, 
при наличии кворума не менее 2\3 состава ученого совета подразделения 
университета.  

Решение ученого совета подразделения университета оформляется 
протоколом, который подписывается председателем и ученым секретарем 
ученого совета подразделения университета.  

3.5. Решение ученого совета подразделения университета по 
вопросам, относящимся к его компетенции, является обязательным для 
выполнения всеми работниками и обучающимися подразделения. 

3.6. По вопросам, не урегулированным настоящим положением, в 
том числе по регламенту работы ученого совета подразделения 
университета, процедуре подготовки вопросов и проведения заседаний, 
порядку голосования, принятия решений и т.п., ученый совет 
подразделения университета вправе руководствоваться действующим 
«Положением об ученом совете Университета». 
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